INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU
Informa¢ni memorandum pro uchazece o zaméstnani a zaméstnance
Vazeni uchazeéi o zameéstnani, zaméstnanci

radi bychom Vés informovali o skutecnosti, ze Domov Harmonie, centrum socidlnich sluzeb
MiroSov, piispévkova organizace (dale jen "Domov'), pii jednani s Vami, uchazeCem o
zamé&stnani v Domové, nebo zaméstnancem Domova, bude zpracovavat osobni udaje, které
uvedete ve VaSem Zzivotopise, ¢i zadosti o zafazeni do evidence uchazect o zaméstnani. V piipadé,
ze se stanete zaméstnancem Domova Harmonie, centra socialnich sluzeb MiroSov (dale jen
""Domov"") budeme zpracovavat Vase osobni udaje v souvislosti s uzavienim pracovni smlouvy a
jejim plnénim.

Smyslem tohoto Informac¢niho memoranda je poskytnout Vam informace zejména o tom, jaké
osobni udaje shromazd'ujeme, jak s nimi naklddame, z jakych zdroji je ziskdvame, k jakym
uceliim je vyuzivame, komu je smime poskytnout a jaka jsou Vase prava v oblasti ochrany Vasich
osobnich udaju.

1. SPRAVCE UDAJU

Domov Harmonie, centrum socidlnich sluzeb MiroSov, piispévkova organizace se sidlem Skoticka
314, 338 43 Mirosov, ICO: 48379808, zapsana vV obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu
v Plzni, spisova znacka Pr 651 (dale jen ,,Domov*), jakozto spravce osobnich tdajd, si timto
dovoluje informovat uchazeCe o zaméstnani a zamé&stnance (dale také jen ,,subjekt udaji‘) o
zpusobu a rozsahu zpracovani osobnich udaji ze strany Domova, véetné rozsahu prav subjektt
udajii souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich tdajt.

Adresa: Domov Harmonie, centrum socialnich sluzeb Mirosov, piispévkova organizace
Skotické 314
338 43 Mirosov

Telefonni kontakt: 371 511 200 (Gstfedna-recepce)

Email: sekretariat@dhmirosov.cz

2. ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

a) VaSe osobni udaje zpracovavame vzdy v souladu se stanovenymi ucely, stanovenym
zpusobem a pouze po dobu, ktera je nezbytna pro naplnéni téchto stanovenych ucelt.

b) Pfi praci s Vasimi osobnimi udaji dodrzujeme odpovidajici technickd a organizacni
opatfeni, aby byla zajiSténa maximalni Uroven zabezpeceni odpovidajici vSem moznym
rizikim. Osoby, které prichazeji do styku s VaSimi osobnimi udaji, maji povinnost
dodrzovat mlcenlivost o informacich ziskanych v souvislosti se zpracovanim téchto udajt.



3. UCEL, PRAVNI ZAKLAD A ROZSAH ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJU

3.1. Udaje sdélené v ramci naborového procesu

Domov shromazd’uje a zpracovava osobni Gdaje, které jste uvedl(a) v Zivotopise, v motivaénim
dopise nebo Zadosti o zafazeni do evidence uchaze¢l o zaméstnani

Zpracovavame udaje, které jste Vy sam/sama sdélil/a, tj.:

» identifika¢ni tidaje a kontaktni udaje - tj. Vase jméno a piijmeni a datum Vaseho narozeni,
e-mail a telefon, kontaktni adresa
» vzdélani, dosavadni praxe

Ucel zpracovani: Tyto Gdaje potiebujeme
-k Vasi jednozna¢né identifikaci
-k vyhodnoceni Vasich piedpokladd potiebnych pro obsazovanou pozici
- ke stanoveni Vaseho platového zatazeni

V piipad¢, ze jste ve vybérovém fizeni na uréitou pozici nebyl/a GspéSny/a a souhlasite, abychom
si VaSe osobni udaje ponechali pro pfipad, ze by se uvolnila jina, pro Vas vhodna pozice,
uchovame Vami uvedené idaje ve Vasem zivotopise, motivacnim dopise nebo zadosti o zafazeni

do evidence uchaze¢i o zaméstnani, piipadné dal$i Vami sdélené relevantni informace po dobu
jednoho roku.

Pravni zaklad:
- opravnény zajem Domova
- souhlas uchazece

3.2. Udaje zpracovavané o zaméstnancich
3.2.1. VZNIK PRACOVNIHO POMERU
Zpracovavané udaje:

» jméno a piijmeni

» datum narozeni

» rodné ¢islo

» zdravotni pojistovna

adresa trvalého bydlisté

zdravotni zaznamy — vysledky povinnych pracovné-lékatskych prohlidek

Vypis z rejstiiku trestl, tfedne oveéiené kopie dokladii o nejvyssim dosazeném vzdélani
pridélené osobni ¢islo

YV V V V

Ucel zpracovani: Uzavieni pracovn¢ — pravniho vztahu
Pravni zaklad:

- Plnéni pravnich povinnosti v pracovné — pravnich vztazich



3.2.2. PRUBEH PRACOVNIHO POMERU

a) Zuctovani mezd
Zpracovavané udaje:
> Udaje uvedené v bodé 3.2.1.
» (islo bankovniho uctu, kod banky a nazev banky pro vyplatu mzdy
» jméno, piijmeni a rodné Cislo Vaseho manzela/manzelky/registrovaného
partnera/registrované partnerky; jména, pfijmeni a rodna ¢isla VaSich déti; informace k
uplatnéni naroku na danové zvyhodnéni (v¢etné kopii rodnych listi Vasich déti, rozsudek
o sveteni do péce, pisemné potvrzeni druhého z manzelil, ze narok na danové zvyhodnéni
neuplatnuje), u zletilych déti Potvrzeni o studiu
> Udaje o smlouvé o penzijnim pfipojiiténi se statnim piispévkem a o doplitkovém
penzijnim spofeni se staitnim pfispévkem, udaje o smlouvé o Zivotnim pojisténi, smlouva o
poskytnutém tvéru — v souvislosti s Zadosti o provedeni ro¢niho zuctovani
» informace o stupni invalidniho diichodu nebo drzeni priikazu ZTP/P véetné data vzneseni
naroku
» evidence dochazky prostiednictvim dochazkové ¢tecky u vstupu do budovy do Domova.
Ptichody a odchody jsou evidovany prostiednictvim otisku prstu
Ucel zpracovani: Zaétovani mezd vé. povinnych odvodi a soudinnosti (provedeni srazek na
zakladé¢ rozhodnuti soudu - exeku¢ni ¢i insolvencni srazky)a cestovnich nahrad, povinna evidence
dochazky
Pravni zaklad:
- PIn¢éni pravni povinnosti V pracovné — pravnich vztazich
- PlInéni z pracovné- pravniho vztahu
- Souhlas zaméstnance

b) Skoleni
Zpracovavané udaje:
» Jméno, pfijmeni, osobni ¢islo, datum narozeni
> Ukel zpracovani: Administrace §koleni a kurzi
Pravni zaklad:
- PInéni pravni povinnosti zaméstnavatele — vzdélavani zaméstnanct

C) Pracovné-lIékai'ské prohlidky
Zpracovavané udaje:
» Jméno, pfijmeni, osobni ¢islo, datum narozeni, adresa
Ugel zpracovani: Evidence pracovné-1ékaiskych prohlidek v rozsahu a terminech stanovenych
pravnimi pfedpisy je opatienim slouZicim k ochrané€ zdravi zaméstnanci.
Pravni zaklad:
- PInéni pravni povinnosti zaméstnavatele — ochrana zdravi pfi praci

d) Administrace benefitii
Zpracovavané udaje:
» Jméno, pfijmeni, osobni ¢islo, datum narozeni, rodné ¢islo, adresa, osobni ¢islo
> Udaje o smlouvé o penzijnim pfipojisténi se statnim piispévkem a o doplitkovém
penzijnim spofeni se statnim prispévkem
Ucel zpracovani: Administrace zaméstnaneckych benefitt



Pravni zaklad:
- poskytnuti benefitu v rdmci pracovné-pravniho vztahu

4. KAMEROVY SYSTEM

V piipadé, Ze vstoupite do zorného pole kamerového systému v Domové jste online sniman/a.
Kamerové systémy v Domové vyuzivame: K zabezpeceni a ochrané majetku k bezpecnosti a
ochrang zdravi

Nasim opravnénym zajmem je zejména ochrana majetku, bezpecnost a ochrana zdravi uzivatelti.
Provoz kamerového systému je online, zdznamy z kamer neuchovdvame ani neposkytujeme tietim
osobam.

Kamery jsou umistény: prostor parkovisté, vstupni vjezd do arealu, vstup do Domova, nakladaci
rampa, chodby feditelstvi a mistnost kopirky, chodby pavilonu U cesty.

Online zdznam vidi:

chodby pavilonu U cesty-pracovnici daného oddéleni, umisténi denni mistnost zaméstnanci
oddéleni U cesty, prostor parkovisté, vstupni vjezd do areédlu, vstup do Domova, chodby
feditelstvi a mistnost kopirky, nakladaci rampa-pracovnici recepce, technik a vedouci provozné-
technického useku, umisténi recepce Domova.

Umisténi kazdé kamery je vyrazné oznaceno Stitkem s piktogramem.

5. ZPUSOB ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Vase osobni udaje budeme zpracovédvat jak manudlné¢ v pisemné form¢ a automatizované v
elektronické¢ formé. Pii praci s VasSimi osobnimi udaji v elektronické podobé nedochazi k
automatizovanému vyhodnocovani (profilovani) VaSich osobnich udaji. Pti jakémkoli zplisobu
zpracovani vzdy dodrzujeme vyse uvedené Zasady zpracovani osobnich udaji (viz bod 2 tohoto
Informac¢niho memoranda).

6. ZPRACOVATELE A PRIJEMCI OSOBNICH UDAJU

Vase osobni udaje mohou byt pro zajiSténi vySe popsanych uceli vedle Domova a jeho
zaméstnancll zpracovavany také zpracovateli Domova a to na zakladé smluv o zpracovani
osobnich udajii uzavienych v souladu s GDPR. Zpracovateli osobnich udaji Domova jsou
spole¢nosti IReSoft, s.r.0. a spolecnost FALCON Rokycany, s.r.o., spole¢nost Alfa software, s.r.0.
Domov informuje, Ze osobni Udaje mohou byt na zakladé¢ zdkonné zadosti predany tfetim
subjektim, které disponuji zdkonnou pravomoci vyzadovat predani predmétnych osobnich udajt.
Domov dale piedava osobni tidaje v zdkonem stanovenych piipadech témto subjektim: CSSZ,
zdravotni pojistovny, soudni exekutofi, insolvencni spravci, 1ékat pracovné-lékatskych sluzeb.

7. DOBA ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Vase osobni tdaje budeme uchovévat pouze po dobu, ktera je nezbytna vzhledem k ucelu jejich
zpracovani. Pfitom pribézné posuzujeme, jestli nadale trva potieba zpracovavat ur¢ité osobni
udaje potiebné pro urcity ucel. Pokud zjistime, Ze jiz nejsou uvedené osobni udaje potiebné pro
zadny z uceld, pro které byly zpracovavany, udaje zlikvidujeme, vyjma téch, které ma Domov
povinnost archivovat dle zvlastniho zakona.



8. VASE PRAVA V SOUVISLOSTI S OCHRANOU OSOBNICH UDAJU

Radi bychom Vas informovali o skutecnosti, Ze jste opravnén pozadovat informaci, zda osobni
udaje, které se Vas tykaji, jsou ¢i nejsou Domovem zpracovavany, a pokud je tomu tak, mate
pravo ziskat pristup k témto osobnim udajim a K nasledujicim informacim: el zpracovani
osobnich udajt, kategorie dotéenych osobnich udaji, pfijemci nebo kategorie piijemcti osobnich
udajti, doba, po kterou budou osobni tdaje uchovavany, zdroje osobnich udaji, skute¢nost, zda
dochdzi k automatizovanému rozhodovani, vcetné¢ profilovani. Prvni kopii zpracovavanych
osobnich udaju Vam Domov poskytne bezplatn€, za dalsi kopie budeme pozadovat piiméfenou
uhradu nepfevysujici ndklady nezbytné na poskytnuti takové informace.

Domov Vas bude vzdy bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do 30 dnti od obdrzeni zadosti,
informovat o vyfizeni Vasi zadosti.

V ptipadég, Ze pres veskera podniknutd bezpecnostni opatieni dojde k naruseni ochrany osobnich
udajii, budete o této skutecnosti neprodlené¢ informovani prostfednictvim “Oznameni pfipadu
poruseni zabezpeceni osobnich udaji.”

Déle mate pravo ziskat osobni Udaje, které¢ se Vas tykaji a které jste poskytl Domovu, ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu. Také mate pravo piedat tyto
udaje jinému spravci, a pravo pozadovat, aby VaSe osobni Udaje byly pfedany pfimo jinému
spravci osobnich udaja, je-li to technicky proveditelné.

V ptipadé, ze byste domnival/a, ze Domov nebo smluvni zpracovatel Domova provadi zpracovani
osobnich udajii v rozporu s ochranou Vaseho soukromého a osobniho Zivota nebo v rozporu se
zakonem, zejména jsou-li osobni Gdaje nepiesné s ohledem na ucel jejich zpracovani, muzete
pozéadat Domov o opravu ¢i vymaz (likvidaci) téchto osobnich udaji, popiipadé omezeni (blokaci)
zpracovani. Dale mlZete vznést namitku proti takovému zpracovani.

Se svym podnétem se muzete kdykoli obratit na

1) Povéience DH MiroSov — Domov ma jmenovaného povéience pro ochranu osobnich
udaja. Vase podnéty a dotazy muzete adresovat jednak pisemné do schranky umisténé ve
vstupni hale Domova nebo elektronicky  na  e-mailovou adresu:
poverenecdhm@seznam.cz

2) Utad pro ochranu osobnich tdaji.

Toto informa¢ni memorandum je G¢inné ke dni 25. 5. 2018.
V Mirosové dne 23. 5. 2018

Domov Harmonie, centrum socialnich sluzeb MiroSov, piispévkova organizace


mailto:poverenecdhm@seznam.cz




